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مطالب فهرست  

  شماره صفحه                   عنوان مطالب   

 

  ٢              مقدمه 

  ٤         سامانه به ورود يقيحق اشخاص ياتيمال امور سازمان كيالكترون خدمات يمل درگاه در نام ثبت

  ٥                      داشبورد

  ٥                        مستغلات استيجاريپرونده 

  ٦                    مستغلات استيجاري اظهارنامه سامانه به ورود

  ٨                     هويتي مشخصات

  ٩                     اختصاصي اطلاعات

  ١٠                     پرداختي هاي كمك

  ١١                      معافيت ها

  ١٤                    اجاره مورد ملك اطلاعات

  ١٧                      قراردادها

 ١٩                    كننده اظهارنامه تهيه

  ٢٠                      ثبت نهايي

  ٢١                    ها ليست اظهارنامه

  ٢٢                      ليست قبوض

  ٢٥                      چاپ اظهارنامه
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ي تمنديرضا افزايشهمچنين و مؤديان  حضوري مراجعاتسازمان امور مالياتي كشور به منظور ارائه خدمات الكترونيكي و كاهش 
  فراهم نموده است.  برخط به صورتاجاره املاك را  اظهارنامهمؤديان محترم مالياتي، امكان ثبت 

 الاجارهگردد عبارتست از كل مالدرآمد مشمول ماليات املاكي كه به اجاره واگذار مي« قانون ماليات هاي مستقيم :  ٥٣مطابق ماده 
 نيراببنا .»ها و استهلاكات و تعهدات مالك نسبت به مورد اجاره.درصد بابت هزينهسر بيست و پنج اعم از نقدي و غيرنقدي پس از ك

  .باشديم اتيمال از معاف آن درصد ٢٥ و بوده اتيمال مشمول املاك اجاره درآمد درصد ٧٥

تواند ملك مسكوني، اداري و يا تجاري باشد. كاربري گردد، مياجاره آن مشمول ماليات اجاره مي لكي كه كسب درآمد ازمضمناً، 
اين ماليات فقط به مبلغ اجاره تعلق مي  .تاثير مي باشده ماليات بر درآمد اجاره ملك، بيملك در شمول آن نسبت به قوانين مربوط ب

 .گيرد

 تا اندموظف و بوده اتيمال مشمول ندينمايم حاصل آن از يدرآمد و اندنموده واگذار اجاره به را خود املاك/ ملك كه ياشخاص هيكل 
ماليات بر درآمد اجاره  شايان ذكر است، .ندينما اقدام خود املاك اجاره بردرآمد اتيمال اظهارنامه ميتسل به نسبت يقانون مهلت انيپا

  و ارتباطي به مستاجر ندارد. باشدمي صاحبان املاكمربوط به 

آن است كه  اين دو محاسبه درتفاوت  و وجود دارد دست اول و دست دوم ماليات محاسبه ، دو نوعاملاكدر نوع ماليات بر اجاره  
تفاوت  توسط مستاجر، دست دوم، در حالي كه اين ماخذ براي اجاره درصد اجاره بهاي ساليانه بوده ٧٥ دست اولماخذ ماليات بر اجاره 

 .باشدط او از مستاجر دوم مياجاره بهاي پرداختي توسط او به مالك و اجاره بهاي دريافتي توس

  :شرح ذيل مي باشدبه  ١٤٠١نرخ ماليات بر درآمد اجاره ملك در سال هاي مستقيم، قانون ماليات ١٣١مطابق ماده 

 درآمد ساليانه مشمول ماليات درصد ماليات 

 ميليون تومان ٢٠٠تا  درصد ١٥

 ميليون تومان ٤٠٠تا  ٢٠٠ درصد ٢٠

 ميليون تومان ٤٠٠بيشتر از  درصد ٢٥

 اتيــمشــمول مال يدرآمــد ابــراز شي) افــزا%١٠هر ده درصــد ( يبه ازا، هاي مستقيمقانون ماليات ١٣١مطابق تبصره ماده 

واحد درصد و حداكثر تا پــنج واحــد درصــد از  كيها، سال گذشته آن اتيمشمول مال يماده نسبت به درآمد ابراز نياشخاص موضوع ا

مربوطــه در  ياتيــاظهارنامه مال ميو تسل بلسال ق ياتيمال يبده هيتسو ،فيتخف نياز ا ي. شرط برخوردارشوديمذكور كاسته م يهانرخ

  است. ياتيسازمان امور مال يمهلت اعلام شده از سو

 مقدمه
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 در اجاره مورد املاك تمام يازا به ستيبا يم مشمول يمود هر املاك، اجاره درآمد بر اتيمال يكيالكترون اظهارنامه در :مهم نكته
 .دينما ميتسل اظهارنامه كي كشور كل

 
  :١٤٠١ سال در ملك اجاره درآمد بر اتيمال از تيمعاف موارد

قانون  ٥٣ماده  ١(تبصره  .باشد يم مالك تكفل تحت افراد اي اجداد اي فرزند اي همسر اي مادر اي پدر سكونت مورد كه ياملاك .١
  هاي مستقيم)ماليات

 ٥٣ماده  ١١(قسمت اخير تبصره  .مترمربع ستيدو تا نقاط ريسا در و مترمربع پنجاه و كصدي تا تهران در اجاره، مورد املاك .٢
 هاي مستقيم)قانون ماليات

مصرف مسكن بنا به اعلام وزارت مسكن و  يالگو تيكه با رعا يجارياز سه واحد است شيب يدارا يمسكون يهامالكان مجتمع .٣
 .باشديمعاف م يبر درآمد املاك اجار اتي) مال%١٠٠در طول مدت اجاره از صد در صد ( شونديم ايساخته شده  يشهرساز
 هاي مستقيم)قانون ماليات ٥٣ماده  ١١(تبصره 

شود از پرداخت ت مالياتي كه هر ساله اعلام ميگر شخص مالك هيچ درآمدي به غير از اجاره ملك خود ندارد تا ميزان معافيا .٤
  .شودماليات معاف است. سقف و كف معافيت مالياتي توسط سازمان امور مالياتي اعلام مي
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   يمل درگاه، وارد https://my.tax.gov.irبايست از طريق آدرس براي ثبت نام در اين درگاه ميمؤدي محترم 
  سازمان امور مالياتي گردد. كيالكترون خدمات

ه گردد باي كه نمايان ميپنجره شود.نماييد، پس از وارد نمودن آدرس ذكر شده، صفحه ذيل براي كاربر نمايش داده ميهمانطور كه مشاهده مي
كه به موجب قانون ماليات هاي مستقيم، ملزم به تمامي كساني  باشد.مي» اشخاص حقيقي«ثبت نام  گزيده برايصورت پيش

  سامانه شوند.  وارد اين مي باشند، مي توانند ماليات  پرداخت

 
  

بايست در اين مرحله براي ثبت نام، در صورتيكه شما قبلا در درگاه ملي خدمات الكترونيك سازمان امور مالياتي، ثبت نام انجام نداده باشيد، مي
ه قبلا ثبت نماييد. و در صورتيكگزينه ثبت نام را انتخاب در نهايت و  نمودهوارد  را امنيتي تصوير متن سپس ، تاريخ تولد وكد ملي، شماره همراه

متعلق  هملي و شماره تلفن همراه وارد بايست كدنماييد. ضمناً مي وارد را امنيتي تصوير نام نموده باشيد، مي بايست نام كاربري و رمز عبور و متن
  .  ص باشدخود شخبه 

  . پيامك خواهد شد شمابراي  خدمات مالياتورود به درگاه ملي  رقمي ٦يكبار مصرف  رمز، "ورود به پنل كاربري"يا  "ثبت نام"با انتخاب دكمه 
بر روي دكمه سپس  را وارد ورمز يكبار مصرف گردد. در اين بخش مي بايست با كليك بر روي دكمه اشاره شده، پنجره ذيل نمايان مي 
  .كليك نماييد» ورود به سامانه«

  
  
  

سازمان امور مالياتي اشخاص  كيالكترون خدمات يمل درگاهثبت نام در 

   حقيقي
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نام دارد و » داشبورد مالياتي« نمودن رمز ارسالي صفحه ذيل براي كاربر نمايش داده مي شود كههمانطور كه مشاهده مي نماييد، با وارد 
اظهارنامه ها و "گزينه  از منوهاي سمت راست براي ثبت اظهارنامه مي بايست،دهد. اي از كليه اطلاعات مالياتي موجود شما را نشان ميخلاصه
 را انتخاب نماييد. "مالياتيمنابع 

  
 

 
 

  

  

كليك  "مستغلات استيجاري"صفحه زير براي شما نمايش داده مي شود. مي بايست بر روي  "مالياتياظهارنامه ها و منابع  "با انتخاب گزينه 
استيجاري كه قبلا ارسال نموده اظهارنامه هاي مستغلات همانطور كه درتصوير ذيل مشاهده مي نماييد با انتخاب گزينه ذكر شده، ليست  نماييد.

  ايد، نمايش داده مي شود.

  نمايش داده مي شود.به كاربر  ، اطلاعاتي اجمالي، در خصوص اظهارنامه ارسالي"اظهارنامهجزئيات "با كليك بر روي 

  را كليك نماييد. "ت استيجاريورود به اظهارنامه مستغلا"جهت ثبت اظهارنامه جديد، همچنين رويت و چاپ اظهارنامه هاي ارسالي قبلي، دكمه 

 
  

  
  

 مستغلات استيجاريپرونده 

داشبورد 
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، صفحه ذيل براي شما نمايش داده مي شود. در اين قسمت مؤديان "ورود به اظهارنامه مستغلات استيجاري"با انتخاب جزئيات 

تواند با كليك بر روي گزينه چاپ را مشاهده نمايند. كاربر مي  و به بعد ١٣٩٩سال عملكرد ارنامه هاي مستغلات اجاري توانند اظهمي
  اظهارنامه، جزئيات اطلاعات مربوط به همان اظهارنامه را مشاهده نمايد.

 

 
 

سال  د،يجد اظهارنامه ثبت يبرا ستيبا يم كاربر شود.نماييد، پس از ورود، صفحه ذيل براي كاربر نمايش داده ميهمانطور كه مشاهده مي
  .دينما انتخاب  را "اظهارنامه ايجاد" نهيگزعملكرد را انتخاب نموده و 

  

  

 هااظهارنامه
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  ٧صفحه

، اظهارنامه جديد ايجاد و در پايين صفحه نمايش داده مي شود. براي ثبت و تكميل اظهارنامه مي "ايجاد اظهارنامه"با انتخاب كليد 
  .ديينما كيكل "شيرايو"بايست بر روي لينك 
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تكميل و در هر مرحله بر روي را بايست تمامي مراحل مي برشويد. كاروارد صفحه نخست ثبت اظهارنامه مي ويرايش،با انتخاب كليد 
 صفحه نيا در شما يتيهو اطلاعات ديينمايكه مشاهده م همانطورتا اطلاعات وارد شده ذخيره شود. كليد ذخيره و ادامه كليك نمايد 

  . باشد ينم رييتغ قابل و بارگذاري شده نام ثبت سامانه از خودكار صورت به
مشخصات خود كه قبلا آن را در سامانه ثبت نام درج نموده است، داشته  رييبه تغ ازياطلاعات اظهارنامه ن ليتكم نيكه در ح يصورت در

اطلاعات از سامانه ثبت به روزرساني " ديكل يبر رو كيخود در سامانه ثبت نام، با كل ازيمورد ن راتييتواند پس از انجام تغ يباشد م
  .ديرا در اظهارنامه خود اعمال نما راتييتغ نيموجود در صفحه اول، ا "نام

  
د. در صورت ورود شماره پستي، اطلاعاتي شامل يوارد نمايخود را  (محل سكونت) قانوني مشخصات اقامتگاه ستيبايم صفحه نيا در

در نهايت براي ثبت اطلاعات و رفتن به مرحله بعد مي بايست بر روي كليد ذخيره و استان، شهرستان و آدرس بارگذاري مي گردد. 
  نماييد. ادامه كليك

   

 ي تيهو مشخصات
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 به مربوط ييهاسوال شامل اين صفحه ديينمايم مشاهده كه همانطور ،شودبا انتخاب كليد ذخيره/ادامه صفحه ذيل نمايش داده مي    
 با توجه به وضعيت خود، به آنها پاسخ دهيد. كه باشديم شما ياختصاص اطلاعات

  

   

  

  

  

  

 در شما يبرا نهيگز همان به مرتبط يها فرم "بله" انتخاب با و  نهيگز هر به توجه با  ديينمايم مشاهده بالا ريتصو در كه همانطور
 بعد مراحل در را مرتبط يفرمها و ديينمايم مشاهده را مرتبط يهااميپ نهيگز همان در زير بله انتخاب با .شوديم فعال يبعد مراحل

  .ديينما انتخاب را ادامه/ رهيذخ ديكل سپس، ديينما ليتكم ستيبايم

  

  

  

  

 اطلاعات اختصاصي
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قانون  ١٧٢ مادهموضوع  ريسا وي آموزش موسسات بهي پرداخت كمكي دارا مربوطهي مال دوره ادريآ" سوال به "يبل" پاسخ صورت در
اين نماييد، همانطور كه مشاهده مي. است يضرور ريز جدول ليتكم ،"ياختصاص اطلاعات" جدول در د؟يابوده ميمستق يهااتيمال

و ساير  بودجه قانون در شده رفتهيپذ يها حسابو بر اساس  ق.م.م ١٧٢مطابق با ماده هاي مالي پرداختي فرم شامل اطلاعات كمك
هاي پرداختي به جدول مبلغ كمك جمعتكميل اين جدول  شايان ذكر است با .مي باشدها شامل معافيت مالياتي اين كمك مي باشد.

مي و در محاسبه ماليات متعلقه تأثيرگذار  منتقل ")٥٧معافيت هاي مالياتي(موارد قابل كسر از درآمد مشمول ماليات بجز معافيت ماده "
كليك  "افزودن"ها مي بايست بر روي كليد مي باشد و براي اضافه نمودن كمك جدول ذيل براي درج كمك هاي پرداختي .باشد

  نماييد.

 كمك هاي پرداختي
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  .باشديم ياجبار دارند رنگ قرمز ستاره كه ييلدهايف ليتكم. شود يم داده شينما شما يبرا ريز پنجره ،افزودن ديكل يرو بر كيكل با

 

  

  

  

  

  

گردد. و در صورتيكه بخواهيد يك رديف را از فهرست تي ثبت شده به جدول ذيل اضافه ميتغييرات كمك پرداخ ،با انتخاب كليد ثبت
ي عمليات، دكمه خود حذف و يا ويرايش  نماييد. همانطور كه در تصوير ذيل با كادر قرمز رنگ مشخص شده است مي بايست از منو

 را انتخاب نماييد.ويرايش و يا حذف 
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  صفحه شامل دو جدول مي باشد. اين نماييد، همانطور كه مشاهده مي

  

  

با مي باشد. بر اساس پاسخ به هر سوال، سوال بعدي نمايش داده مي شود. در انتها  "ق.م.م ٥٧معافيت ماده "مربوط به  جدول اول
لق به عمت ٥٧معافيت ماده ميزان "فيلد ، باشيد (حداكثر تا سقف سالانه) ٥٧معافيت ماده مشمول  يكهدر صورتتوجه به پاسخ سوالات، 

  نمايش داده مي شود.  "مودي

مي بايست با به صورت خودكار به جدول محاسبه ماليات منتقل نمي شود؛ اما " لق به موديعمت ٥٧معافيت ماده ميزان "مبلغ  توجه:
 در جدول محاسبه ماليات براي تمامي املاك وارده، برابر باشد. "٥٧مبلغ معافيت موضوع ماده "مجموع فيلد 

 معافيت ها
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در  مي باشد. ")٥٧(موارد قابل كسر از درآمد مشمول ماليات بجز معافيت ماده  معافيت هاي مالياتي"حاوي اطلاعات  جدول دوم
  ، اطلاعات از فرم مربوطه بارگذاري مي گردد. مربوطه تكميل نماييدول صورتيكه كمك هاي پرداختي را در جد

مبلغ معافيت "اما مي بايست با مجموع فيلد  .گرددبه صورت خودكار به جدول محاسبه ماليات منتقل نمي جمع اين جدول  توجه:
 براي تمامي املاك وارده، برابر باشد. در جدول محاسبه ماليات "درخواستي مودي براي اين ملك به انتخاب مودي از جدول معافيت

 

   را انتخاب نماييد تا اطلاعات وارد شده ثبت گردد. "ذخيره و ادامه"پس از تكميل جدول مي بايست دكمه 



  

 

 

  اجاره املاكسامانه اظهارنامه مالياتي هنماي را
 

 

 

  ١٤صفحه

  

د كه در اين يشومورد اجاره ميمرحله اطلاعات ملك وارد  قبل،نماييد با انتخاب ذخيره و ادامه در مرحله همانگونه كه مشاهده مي
 .ت ملك مورد اجاره را وارد نماييدبايست مشخصاقسمت مي

  

را انتخاب  "ملك جديدافزودن "كليك و سپس گزينه  "افزودن ملك"براي وارد نمودن مشخصات ملك خود مي بايست بر روي كليد 
  .نماييد

  

 شود. كه شامل اطلاعاتوير بالا براي شما نمايش داده ميتص "ملك جديدافزودن "نماييد، با انتخاب گزينه همانطور كه مشاهده مي
هايي كه با ستاره قرمز رنگ مشخص شده است تكميل نمايد مودي مي بايست گزينهباشد. پايه ملك و اطلاعات جغرافيايي ملك مي

  ت كاربر قادر به ثبت اطلاعات خود نخواهد بود.ردر غير اينصو

 اطلاعات ملك مورد اجاره



  

 

 

  اجاره املاكسامانه اظهارنامه مالياتي هنماي را
 

 

 

 ١٥صفحه

توانيد مي "افزودن ملك"از زير مجموعه  "افزودن ملك از سوابق مودي"نماييد با انتخاب گزينه طور كه در زير مشاهده ميهمان
مشاهده و انتخاب نماييد تا به اين بخش  است، املاك مربوط به خود را كه در سامانه رسيدگي ماليات بر اجاره املاك ثبت شدهليست 

  اضافه شود.

  

  

  شامل :اي مورد بحث در ماليات املاك شويم املاك اجارهآور ميياد ضمناً 

   واگذار اجاره به مالك طرف از كه يمستغلات و املاك درآمد به كه است ياتيمال: اول دست اجاره اي مستغلات اتيمال 

  .باشديم مالك موجر واقع در رد،يگيم تعلق شوديم

 يدار اجاره اتيمال مشمول د،ينما واگذار اجاره به ريغ به را اجاره مورد محل مستاجر گاه هر :دوم دست يدار اجاره اتيمال

 دومالتفاوت اجاره دريافتي و پرداختي در اجاره دستمابه مبناي محاسبه ماليات و باشدينم مالك موجر واقع در باشد،يم دوم دست
مالياتي مورد اشاره در هاي دوم باشد، قادر به استفاده از معافيتدست شما نوع اجاره دريافتي هچدر نظر داشته باشيد چنان. باشدمي

  .نخواهيد بوداظهارنامه املاك اجاره اي 
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 ١٦صفحه

 مترمربع ستيدو تا نقاط ريسا در و مترمربع پنجاه و كصديسقف  تا تهران در اجاره، مورد املاكهمچنين جهت استفاده از معافيت 
، مي توانيد متراژ مورد مسكونيبراي املاك با نوع كاربري و مورد استفاده  هاي مستقيم)قانون ماليات ٥٣ماده  ١١(قسمت اخير تبصره 

  وارد نماييد. "متراژ معاف"نظر را در فيلد 

  

اضافه در جدول عات ملك مورد اجاره اطلا ،با وارد نمودن مشخصات ملك و ذخيره آن ،همانطور كه در تصوير ذيل مشاهده مي نماييد
  باشد كليك نمايد.كه در ستون عمليات مي قرادادهاليد بر روي كاز منوي عمليات، مي بايست در ادامه  موديو  شودمي 
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  ١٧صفحه

  

نمايش داده مي شود.  هاي مربوط به ملك انتخاب شده در مرحله قبل،داداطلاعات قرارصفحه مربوط به دادها، ربا انتخاب گزينه قرا
  استفاده نماييد. "افزودن"جهت ثبت قرارداد جديد، از دكمه 

  

  باشد، وارد شود.مياي ملك اجارهاطلاعات مالي طلاعات هويتي مستاجر و اطلاعات قرارداد كه شامل ابايست ميصفحه اين در 

  

طبق اجاره نامه تكميل گردد، اما بازه زماني كه در سال عملكرد لازم به توضيح است، تاريخ شروع و پايان قرارداد اجاره، مي بايست 
 مي شود. نظر گرفته درمبناي محاسبات به صورت سيستمي  ،قرار مي گيرد

 قراردادها
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 ١٨صفحه

بر  ،با استفاده از ستون عمليات . در صورت نياز به اصلاح اطلاعات،، اطلاعات در جدول نمايش داده مي شوداين صفحه از ذخيرهپس 
همچنين ميتوانيد اطلاعات هر رديف را حذف نماييد. براي حذف هر رديف، مي بايست بر روي . كليك نماييد "ويرايش"روي لينك 

  .كليك نماييد "حذف"لينك 

  
 رديف،هر در  "محاسبه"با انتخاب كليد د كاربر مي توان، "بازگشت به صفحه ملك"پس از ثبت اطلاعات قرارداد، با استفاده از دكمه 

 .را رويت نمايدطبق تصوير ذيل ماليات جدول محاسبه 

  

از  اي ،فعال) ري(غ خاكستري يكادرها ريمقاد. گردديم محاسبه يمؤد يبرا پرداخت قابل مبلغ و انجام اتيمال محاسبات قسمت، نيا در
  . ستندين يتوسط مؤد رييو قابل تغ بوده يمحاسبات ايگردند يم ليتكم ايدوارد نموده گريجداول دكه در  مقاديري
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  ١٩صفحه

با توجه به اطلاعات وارد شده توسط كاربر، به صورت خودكار محاسبه مي  "مانده ماليات قابل پرداخت"لازم به توضيح است فيلد 
اين اظهارنامه مبلغ پرداختي "توليد گردد، مي تواند مبلغ مورد نظر را در فيلد  قبضگردد. در صورتيكه كاربر بخواهد براي اين مبلغ 

  د.وارد نماي "(جهت صدور قبض)

 را كليك نماييد. ذخيرهو سپس دكمه  محاسبهدكمه ابتدا و ذخيره مبالغ، پس از ورود اطلاعات مالي براي هر ملك، جهت محاسبه 

  كليك نماييد. "ادامه"كليد  براي رفتن به مرحله بعد بر روي

  

  

همراه با ديگر  ،تواند مؤدي يا نماينده قانوني باشدخصات تهيه كننده اظهارنامه كه ميبايست مشميماييد مي ن همانطور كه مشاهده
  كليك نماييد.  "ذخيره و ادامه"و در نهايت بر روي كليد  نماييداطلاعات وارد 

  

  مشخص شده است  ادامهكه با كادر قرمز رنگ در  هفيلدهاي مربوط ،نماينده قانوني را انتخاب نماييد ،كننده اظهارنامهبراي تهيه اگر 
  نمايان مي شود.

  

 اظهارنامه كنندهتهيه
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  ٢٠صفحه

  
  

 "ثبت نهايي"شود. با كليك بر روي كليد صفحه ذيل نمايش داده مي "ادامهذخيره و " نماييد، با انتخاب كليدهمانطور كه مشاهده مي
لطفاً اطلاعات اظهارنامه را مجددا  .گردديم افتيدر بفرد منحصر "يريرهگ كد" ،اظهارنامه يينها ثبت صورت دردر پايين صفحه 

  د.شو گرفته نظر در ليذ مواردداشته باشد  يقانون مقرر موعد در راتييتغ  به ازينبررسي نماييد، چنانچه اظهارنامه 

 شود يم داده صيتخص ديجد يريرهگ كد مجدد يينها ثبت از پس و ديينما استفاده يريرهگ كد افتيدر از پس شيرايو ديكل از 
  ؛گردديم باطل يقبل اظهارنامه يريرهگ كد است يهيبد صورت نيا در و

 ؛ندارد وجود شيرايو امكان يقانون موعد از پس  

 باشد يم فراهم قبض صدور امكان يريرهگ كد افتيدر از پس.  
  

به منظور ادامه  .دشو يم داده شينما شما يبرا صفحه نيهم نييپا در ها خطا فهرست ،باشد رخ داده ييخطاها قبل مراحل در چنانچه
 تا بتوانيد اظهارنامه خود را ثبت نهايي نماييد. رفعرا  شده داده شينما يخطاها يتمام ايستب فرآيند مي

  
  

  

  

  

 ثبت نهايي
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  ٢١صفحه

 
  

كه در سمت چپ  "ها ليست اظهارنامه "رويبر را مشاهده نماييد، مي توانيد بخواهيد ليست اظهارنامه هاي ثبت شده خود چنانچه 

  و در تصوير زير با كادر قرمز رنگ مشخص شده است كليك نماييد. ت اظهارنامه قابل دسترسي مي باشدبالاي تمامي صفحات ثب

  

 با انتخاب ليست اظهار نامه صفحه ذيل كه حاوي اظهارنامه هاي ثبت شده مي باشد براي شما نمايش داده مي شود.

  

  

اه ليست اظهارنامه  
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  ٢٢صفحه

  

كه در سمت چپ بالاي تمامي صفحات ثبت اظهارنامه قابل دسترسي  "ليست قبوض"جهت مشاهده ليست قبوض مي بايست بر روي 

  .باشد. و در تصوير زير با كادر قرمز رنگ مشخص شده است كليك نماييدمي

  

شود. كه شامل كد ملي، سال عملكرد ، كد رهگيري داده مييست قبوض جدول ذيل نمايش نماييد با انتخاب لهمانطور كه مشاهده مي
باشد. شايان ذكر است براي چاپ قبوض و پرداخت قبوض از همين صفحه اقدام نماييد كه رقمي و .... مي ٣٠مه، شماره قبض اظهارنا

  در ادامه هر كدام توضيح داده مي شود.

  
 

با كليك بر  ،انتخاب قبض مورد نظر پس ازها مي بايست قبض و يا قبوض مورد نظر را انتخاب نماييد. هر كدام از قبضبراي چاپ 
 ميده مي باشد، براي شما نمايش داده انتخاب شيا قبوض صفحه ذيل كه حاوي اطلاعات مربوط به قبض  "چاپ قبض"روي كليد 

  شود.

 ليست قبوض
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  ٢٣صفحه

  
  

 پرداخت نماييد: طرق زيربه  توانيد قبوض رامي، ضمناً 

 https://payments.tax.gov.ir درگاه پرداخت اينترينتي به آدرس -١

 رقمي ٤٢دستگاه هاي كارت خوان (پوز) مستقر در ادارات كل مجهز به باركد خوان هاي  - ٢

رقمي الزامي مي  ٣٠ثبت شناسه واريز  -الكترونيكي بين بانكي (ساتنا/پايا) تمامي شعب بانك هاي كشور از طريق فرم دستور پرداخت   - ٣

 .باشد

،  "باركد"/  "پرداخت وجه دولتي"/  "پرداخت قبوض و ديگر پرداخت ها"با دستگاه هاي خود پرداز بانك ملي از طريق گزينه  - ٤

  .كارت مي باشد سپس وارد نمودن شماره كارت حساب، مبلغ قابل پرداخت، سقف مبلغ كارت به

  شود.ي صفحه ذيل نمايش داده م اينترنتي ذكر شده پرداخت نماييد، چنانچه از طريق درگاه 
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 ٢٤صفحه

و در نهايت چنانچه قبض مورد  نمايش داده شدهصفحه حاوي اطلاعات قبض  ،بررسي شناسه قبض نسيم"و در ادامه با انتخاب كليد 
  نماييد.كليك مي بايست كليد پرداخت را  نظرتان باشد

  

وارد صفحه شاپرك شده و مي بايست در اين صفحه اقدام به پرداخت  ،همانطور كه مشاهده مي نماييد با كليك بر روري كليد پرداخت 
  نماييد.
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  ٢٥صفحه

  

حات ثبت اظهارنامه بالاي تمامي صفكه در سمت چپ  "چاپ اظهارنامه"روي بر  ،اپ اظهارنامه خود داشته باشيدچنانچه تمايل به چ
   و با كادر قرمز را در تصوير ذيل مشخص شده است، كليك نماييد. باشدقابل دسترسي مي

  
شود. فرم نمايش داده شده ه ذيل براي شما نمايش داده ميحفص "چاپ اظهارنامه"نماييد با انتخاب كليد همانطور كه مشاهده مي

 .باشدلاعات ثبت شده براي اظهارنامه ميو اطاظهارنامه كد رهگيري نام خانوادگي، شماره ملي،  حاوي اطلاعات هويتي: نام،

 

 

  چاپ اظهارنامه
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 ٢٦صفحه

ه اداره امور مالياتي مربوطه نيازي به ارائه اظهارنامه چاپ شده ب هارنامه الكترونيكي به صورت برخطگردد با ثبت و ارسال اظآوري ميياد
   .باشدنمي

روي صفحه چاپ كليك راست  و يا بر دياز روي صفحه كليد انتخاب نماي Ctrl+pي بايست كليد هاي ضمناً براي چاپ اظهارنامه، م
  د.يرا انتخاب نماي  Printنموده و گزينه 

 

  :pdfاظهارنامه و دريافت فايل مجدد چاپ دريافت  نحوه

 و سپس بر روي لينك"هاليست اظهارنامه"مي توانيد از طريق صفحه  ،چنانچه مجدداً نياز به دريافت چاپ اظهارنامه داشته باشيد 

  و در نهايت از قسمت بالا و سمت چپ صفحه نمايش داده شده بر روي گزينه چاپ اظهارنامه كليك نماييد. "نمايش"
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د ياستفاده نماي Ctrl+Pكليدهاي ميانبر   يا از ورا انتخاب   Printمي بايست گزينه ،شداظهار نامه براي شما نمايش داده پس از آنكه فرم 
  .را كليك نماييد  Printو پرينتر مورد نظر را انتخاب نموده در نهايت دكمه 

  اظهارنامه : pdfنحوه دريافت فايل 

كليك راست نموده و گزينه  "چاپ اظهارنامه"در صفحه  PDF، براي دريافت آن به صورت اظهارنامه خود را آرشيو نماييدچنانچه بخواهد 
Print   كليدهاي ميانبر  از را انتخاب و ياCtrl+P د.ياستفاده نماي  

  

  يد.يرا كليك نما saveدكمه را انتخاب نموده و   Save as PDFگزينه Destinationسپس در قسمت 

  

  كليك نماييد. save روي دكمه اب و سپس بردر صفحه باز شده مسير مورد نظر براي ذخيره فايل را انتخ
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