
 

 حه یثبت لا ی راهنما

 در اداری  عدالت وانید

  یشخص حقوق ی خودکاربر سامانه



  

 حه ی ثبت لا یراهنما

 در یعدالت ادار وانید

 یشخص حقوق یخودکاربر سامانه



 راهنمای آموزشی  شناسنامه

یشخص حقوق یخودکاربر سامانه در یعدالت ادار وانید حهیثبت ل  یراهنما  عنوان 

 ۱۳۹۲/ ۳/ ۲۵ قانون تشکیلات و آیین دادرسی دیوان عدالت اداری مصوب

 رسیدگی ترتیب  -دوم  فصل   یدادرس  نییآ - بخش دوم

 تجویز ارائه لایحه  و سایر مستندات 4۳ماده 
 

 ۱۳7۹/ ۱/ ۲۱  مصوب (در امور مدنیدرسی دادگاههای عمومی و انقلاب )قانون آئین دا

 دادرسی، رأی و جهات تجدیدنظرفصول جلسه 

 ۳64و  ۳04، ۹۳، 44، 4۲مواد 

 مبانی قانونی 

 عنوان سامانه  سامانه خودکاربری اشخاص حقوقی 

https://person.adliran.ir/LegalPerson/Index    آدرس سامانه 

 مسیر دسترسی به سامانه   Adliran.ir  درگاه خدمات الکترونیک قضاییEadl.ir   درگاه ملی قوه قضائیه 

 ، خودکاربری اشخاص حقوقی  حساب مالک

 به حساب کاربری  دارای دسترسی اشخاص مجاز  و نمایندگان حقوقی 
 مخاطبان 

 مؤلفین فرزاد توتچی فتیدهی 

 نگارش  اول 

 ۱40۱ بهمن
 یار   نهایی سازی و انعکاس در سمپ

Sampyar.eadl.ir 

https://person.adliran.ir/LegalPerson/Index
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 یشخص حقوق ی در سامانه خودکاربر یعدالت ادار وانید حهیثبت لا  یراهنما
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 خدا  بنام
 

 
 را انتخاب می کنیم.  ارائه و پیگیری لایحه، گزینه دیوان عدالت اداریاز طریق منوی  

1 

2 
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 را انتخاب می نماییم.   تقدیم لایحه ، لایحه جدیدثبت برای  (1

 می نماییم.  را انتخاب لایحه دفاعیهعناوین مختلف لایحه، برای  از لیست نمایش داده شده  (2

 می کنیم. کلیک  حهیم لای دتقسپس بر روی کلید  (3

2 

3 

1 
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 یشخص حقوق ی در سامانه خودکاربر یعدالت ادار وانید حهیثبت لا  یراهنما
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  کلیک می کنیم. ویرایش لایحهثبت و  ثبت لایحه دفاعیه می شویم و بر روی   گانه 7گام بندی  وارد صفحه 

 

 اقدام می نماییم.  موضوع لایحهمی باشد و از سربرگ  سربرگ  5می شویم که دارای  ویرایش لایحهثبت و   گانه5 فرایند در ادامه وارد صفحه 

 
 می باشد، نمایش داده می شود.  لایحه دفاعیه، موضوع انتخاب شده که همان  فزودن +ا  با کلیک بر روی گزینه

 به سربرگ بعدی خواهیم رفت.               از طریق آیکون  

 

 
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 یشخص حقوق ی در سامانه خودکاربر یعدالت ادار وانید حهیثبت لا  یراهنما
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 وجود دارد:   دریافت اطلاعات پرونده حالت برای    3  ، اطلاعات پرونده درسربرگ 

 حالت  اول: دریافت اطلاعات پرونده از طریق

      ردیف فرعی شماره پرونده و 

 
 وارد می نماییم.   را   می باشند   * ستاره دار که    ردیف فرعی و    شماره پرونده  ( 1

 را انتخاب می نماییم.  واحدهای قضایی مستقر در دیوان عدالت اداری ، گزینه  مرجع قضاییدر قسمت  (2
 درج خواهد شد.   شعبه صادرکننده، اطلاعات موردنظر به همراه   پرونده  پس از بازیابی (3

 

2 

3 

1 
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 :  دوم حالت   

 دریافت اطلاعات پرونده از طریق 

     ی گان ی ره با کننده و شما   ی دگ ی شعبه رس 

 
 می باشند را وارد می نماییم   * ستاره دار که  شعبه رسیدگی کننده و شماره بایگانی   ( 1

 قدام می نماییم. تواره ا از درخ   کننده گی  شعبه رسید نسبت به انتخاب            یک بر روی ا با کل و ی 

 درج خواهد شد.   شعبه صادرکننده، اطلاعات موردنظر به همراه   پرونده  پس از بازیابی (2

2 

1 
 



 

 

6 
 

 یشخص حقوق ی در سامانه خودکاربر یعدالت ادار وانید حهیثبت لا  یراهنما
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 :  دوم حالت   

 دریافت اطلاعات پرونده از طریق 

 شعبه رسیدگی کننده و شماره پرونده 

 
 می باشند را وارد می نماییم.   * ستاره دارکه  پرونده  شعبه رسیدگی کننده و شماره    ( 1

 درج خواهد شد.   شعبه صادرکننده، اطلاعات موردنظر به همراه   پرونده  پس از بازیابی (2

   
 به سربرگ بعدی خواهیم رفت.               از طریق آیکون  

2 

1 
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 )شماره ابلاغیه(،  مانند شماره مدرک انتخاب و سایر اطلاعات ابلاغیه نوع مدرک را   فزودن+ابا کلیک بر روی گزینه ، مدارک سربرگدر (1

 وارد می نماییم. را  می باشند   *ستاره دارکه   تاریخ صدور مدرک و تاریخ ابلاغ

 را انتخاب می نماییم.  واحدهای قضایی مستقر در دیوان عدالت اداری ، گزینه:  مرجع قضاییدر قسمت  (2
 درج خواهد شد.  شعبه صادرکننده  کننده مدرک و درواقعنام صادر ،   پرونده  پس از بازیابی (3

 به سربرگ بعدی خواهیم رفت.               از طریق آیکون   (4

 
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 ،  ارائه کننده لایحهدر سربرگ 

  نماینده شخص حقوقی)مالک حساب خودکاربری(و هم عنوان   شخص حقوقی)مالک حساب خودکاربری(هم عنوان 
 سامانه ثنا استعلام و درج می گردد که بصورت خودکار از 

 اگر این فراخوانی خودکار رخ نداده باشد،  
 اقدام می نماییم. ،  نسبت به درج شناسه ملی و استعلام از سامانه ثنا
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 وی وارد سامانه خودکاربری شخص حقوقی شده ایم،  کد ملی شخص حقیقی که با  نوع نمایندگیدقت شود که 

 انتخاب شود.  نماینده حقوقیباید  

 به سربرگ بعدی خواهیم رفت.               سپس از طریق آیکون  
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 نمایش داده می شود.  با موفقت ثبت شد»لایحه دفاعیه« کلیک می کنیم و   ثبت موقتبرروی یم و نمای می در آنجا واردمتن لایحه مورد نظر را تایپ یا  می توانیم ، متندر سربرگ 

خطاب به ریاست   ،به پیوست درصورت عدم تفویض حق امضاء به نماینده حقوقی ارائه کننده لایحه می بایست در قسمت متن، از متن پیش فرض با مضمون ارائه لایحه دفاعیه   نکته:

 سازمان به عنوان پیوست، در قسمت منضمات بارگذاری شود. فاعیه تنظیم شده با امضای مدیرحساب کاربری و سربرگشعبه مورد نظر استفاده شود و لایحه د
 

 اختصاص خواهد یافت که پیشنهاد می شود جهت پیگیری های بعدی، کد رهگیری را یادداشت و یا در جایی، ذخیره نمایید.  لایحه دفاعیهبه  کد رهگیری 

 
 ثبت لایحه دفاعیه باز می گردیم.  گانه 7گام بندی  صفحه و به   کلیک می نماییم    درخاتمه بر روی 

 

 
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 کلیک می کنیم.  منضماتبرای ادامه بر روی سربرگ 

 

 
 اقدام می نماییم.  راهنمای ثبت پیوست هااز طریق   منضماتدر سربرگ 

 را مشخص و )مثلاً تصویر نمایندگی( انتخاب می نماییم.  نوع پیوست ابتدا  
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 را کلیک می کنیم.  ثبت و ویرایش پیوستآن را درج و سپس  شماره  و تاریخ در ادامه  
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 یشخص حقوق ی در سامانه خودکاربر یعدالت ادار وانید حهیثبت لا  یراهنما

Sampyar.eadl.ir 

 اقدام می نماییم.    )گواهی برابر اصل(تأییدو  آپلود انتخاب فایل، کلیک کرده و سپس نسبت به   ه مدر ادامه، از قسمت اقدامات بر روی دک

 
 

 
 

 
 کلیک می نماییم.    باشد. درخاتمه بر روی  "استتأیید "درصورت بارگذاری صحیح، وضعیت هر فایل باید به صورت 

1 

2 

4 

3 
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می کنیم. کلیک  محاسبه هزینه و ارسال آماده سازی جهت برای ادامه بر روی سربرگ 

  

 
 اقدام می نماییم.         پس از ملاحظه و بررسی لایحه ثبت شده تا این مرحله، نسبت به
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 می کنیم. کلیک  چاپ اولیهبرای ادامه بر روی سربرگ 
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 می کنیم. کلیک  اخذ امضای الکترونیک برای ادامه بر روی سربرگ 

 
 اقدام می نماییم  اخذ امضاء الکترونیک در ادامه براساس راهنمای 

 ، ارسال پیامک رمز امضاء و درج آن، امضای الکترونیک در تصویر دادخواست درج خواهد شد.   و با کلیک بر روی   
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  می کنیم.کلیک  سبه و دریافت هزینها محبرای ادامه بر روی سربرگ 

 

 
 نمایش داده شده است که از طریق درگاه های مختلف، نسبت به پرداخت اقدام می نماییم.  شماره دریافت وجه ، محاسبه و دریافت هزینه دادرسی و تعرفه خدماتدر صفحه 

 

 می کنیم. کلیک  ارسال به واحد مربوطه در نهایت بر روی سربرگ   

 

 
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 اقدام می نماییم.     اقدام و پس از دریافت پیامک کد امضاء و درج آن نسبت به        در این گام، در مرحله اول نسبت به

 


