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 پیشگفتار :

سامانه  شگاهی و  صادی و سازی تدریجی مبادلات و فعالیتشفافان با هدف مؤدیقانون پایانه های فرو های اقت

، مقاومتیالکترونیکی و اقتصتتاد تحقق اهداف دولت، تجاری در راستتتای ایجاد زیرستتاات مالیات الکترونیکی

، توسعه و تقویت ابعاد کنترلی و نظارتی مدیریت جریان مالی در نظام مالیاتی کشور، ایجاد عدالت نسبی مالیاتی

شده و اجرا می صوب  صی م صو سب وکار و بخش ا ضای ک گردد. با توجه به اینکه در نظام مالیاتی و بهبود ف

، قواعد قانون دائمی مالیات بر ارزف افهوده به اطلاعات این ستتتامانه مبنای مالیات بر ارزف افهوده اواهد بود

 ان رعایت شده است.مؤدیمامی فرآیندهای سامانه عنوان اصول و الهامات در ت

های فروشگاهی و سامانه ( قانون پایانه3در اجرای مقررات ماده ) ان نیهمؤدیسامانه ثبت نام و عضویت در سامانه 

ان، در مؤدی، به عنوان یکی از زیر ستتتامانه های اصتتتای ستتتامانه نون دائمی مالیات بر ارزف افهوده ان و قامؤدی

، ، دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی سامانه های دولتی/معتمد های انتخاب شرکتبرگیرنده عمایاتی از قبیل : 

غیرفعالسازی شناسه یکتای پایانه ، غیرفعالسازی شناسه یکتای حافظه مالیاتی،دریافت شناسه یکتای پایانه پرداات

پس از ورود به  مؤدیمی باشتتد. در این ستتامانه ، ستتاب شتتماره ح مدیریتمدیریت ابهار پرداات و  پرداات،

وارد بخش عضتتویت شتتده و می تواند کایه عمایات مربو  به تعیین شتترکت معتمد ، شتتناستته یکتای  کارپوشتته ،

حافظه مالیاتی ، ابهار های پرداات و شماره حساب ها را انجام دهد. همچنین امکان مشاهده اقدامات انجام شده 

ویرایش اطلاعات ثبت شتتتده)حوف و اهتتتافه( وجود دارد. لوا پیش نیاز کایه اقدامات مواد  در قالب آرشتتتیو و

 قانونی پایانه های فروشگاهی و سامانه مؤدیان سامانه عضویت و دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی می باشد. 

دستتترستتی ها،... جهت ان در پرونده های هر کارپوشتته اود نیازمند یکستتری گهارشتتات آماری، مؤدیهمچنین 

سامانه های مربو سامانه مؤدیان و زیر  سریع در بکارگیری از  شند که این امکان در میهت کار هر پرونده طه می با

 ایجاد و پیاده سازی شده است. های مربوطه در کارپوشه آن جهت پاسخ به نیازمندی مؤدی

 :هدف

زیرسامانه ثبت نام و عضویت در سامانه  کارپوشه ویی از بخش ها توهیح و راهنماییاز تدوین این سند، هدف

، در راستای اجرای قانون پایانه فروشگاهی و سامانه آن ها کاربرد مؤدیان، به منظور شفاف سازی روند اجراء و

 می باشد. ان و هم چنین قانون دائمی مالیات بر ارزف افهودهمؤدی
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 ورود به کارپوشه سامانه مؤدیان: 
سازمان امور  کپارچهی تیبه درگاه احراز هوو  شده انمؤدیوارد سامانه  tp.tax.gov.irس آدر قیاز طرکاربر 

ادمات  یسامانه درگاه مادریافتی از  و رمه عبور یوارد نمودن نام کاربر پس از می شود. منتقل مالیاتی کشور

و احراز هویت از طریق سیستم   https://my.tax.gov.ir به آدرسسازمان امور مالیاتی کشور  کیالکترون

 ستیتواند ل یم صفحه پیشخوان مودیدر  .شود یم شخوانیفرم پاحراز هویت سازمان امور مالیاتی کشور وارد 

مشاهده مالیاتی مربو  به کاربری اود را بر اساس محدودیت ها و سطح دسترسی تعیین شده  یهاپرونده /پرونده

 شود.میه کار آن و با انتخاب هر پرونده وارد 

 

 نحوه دریافت نام کاربری و رمز عبور برای ورود به کارپوشه سامانه مؤدیان :

درگاه مای ادمات الکترونیک  ابتدا باید به انمؤدینام کاربری و رمه عبور ورود به سامانه  مؤدیان جهت دریافت

 وارد می شوند.   https://my.tax.gov.ir سبه آدر سازمان امور مالیاتی کشور

را انتخاب سپس  "دریافت اطلاعات کاربری"در این فرم گهینه  :)ایرانی یا غیر ایرانی( اشخاص حقیقی ثبت نام

کد مای/کد فراگیر، شماره موبایل با مالکیت شخص حقیقی و تاریخ تولد اود را ثبت می نمایند و پس از انجام 

عمایات اعتبار سنجی های لازم و تأیید اطلاعات ثبت شده مؤدی، نام کاربری و رمه عبور برای مؤدی پیامک 

 شود.می

ها به صورت اودکار و از از ثبت شرکت در اداره ثبت شرکتاشخاص حقوقی بعد  اشخاص حقوقی : ثبت نام

 .شودها پیامک میهای مالیاتی ثبت نام شده و نام کاربری و کامه عبور برای آنسمت این اداره در سامانه

https://my.tax.gov.ir/
https://my.tax.gov.ir/
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  حقوقی برای ورود به سامانه مؤدیان می تواند از شناسه مای به جای نام کاربری استفاده  مؤدیلازم به ذکر است

 نماید.

 

 کیدر سامانه ثبت نام الکترونبا توجه به اینکه به مؤدیانی در سامانه مؤدیان کارپوشه تخصیص داده می شود که 

تکمیل و ثبت نام آنها بر اساس معیارهای تعیین شده سازمان امور مالیاتی  ثبت نام داشتهسازمان امور مالیاتی کشور 

ثبت نام  اطلاعات جهت تکمیل نمودن بنابراین مودیان.می باشد( ۴۴محسوب شود)در حال حاهر مرحاه  شده

فهرست پرونده  "اود پس از ورود به درگاه مای ادمات الکترونیک سازمان امور مالیاتی کشور باید در بخش 

را انتخاب و پس از آن با توجه به مودی حقیقی یا  "پرونده های عملکرد و ارزش افزوده"گهینه  "های مالیاتی 

 حقوقی فرآیند ثبت و تکمیل اطلاعات در ثبت نام متفاوت و به شرح ذیل می باشد:

 ش ثبت نام شده را پیتوسط ثبت شرکت ها پرونده ای که مودی : در صورتی که مودی شخص حقوقی باشد

سپس  "جزئیات پرونده" اید گهینهو ثبت اطلاعات پرونده مالیاتی اود ب جهت تکمیل و مشاهده می نماید

 ید.را انتخاب نما "بروز رسانی و تکمیل پرونده " گهینه

 :را انتخاب سپس  "ایجاد پرونده مالیاتی جدید"مودی باید گهینه  در صورتی که مودی شخص حقیقی باشد

عمایات پیش ثبت نام را اانجام دهد. پس از دریافت نام کاربر و رمه عبور از طریق پیامک، مجدداً وارد این 

 ( نمایند.۴۴بخش شده و عمایات ثبت نام را تکمیل )مرحاه 
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 :پیشخوان

های مربو  به  پروندهدر این صفحه تمامی پرونده/ مؤدیمی باشد و پیشخوان صفحه در کارپوشه اولین صفحه 

وارد آن  "ورود به پرونده "و می تواند با انتخاب گهینهتخصیص داده شده مشاهده  هاآن به که کارپوشه اود را

اقدامات لازم را انجام دهد و یا فقط اطلاعات )کاربر فرعی ( و بر اساس سطح دسترسی تعریف شده شده پرونده 

 .مشاهده نمایدکارپوشه را پرونده آن 

ان برای اروج مؤدی و آن نمایش داده می شود و کد ملی مؤدینام و نام خانوادگی در بالای صفحه کارپوشه 

 و از سامانه اارج شوند. را انتخاب نمایند "خروج از سامانه "از سیستم باید در بالای صفحه کارپوشه گهینه 
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  :میز کار کارپوشه

وارد میه کار یکی از پرونده های مالیاتی در کارپوشه واحد اود      "ورود به پرونده  "مؤدی با انتخاب گهینه 

 می شود.

 
 

وجود دارد که در  مؤدیی مورد نیاز برای در صفحه میه کار نمودارها و اطلاعات آماری همچنین دسترسی ها

 ادامه به توهیح هر یک از بخش های مربو  به میه کار می پردازیم.

  :سریعدسترسی 

 وجود دارد  " دسترسی سریع "گهینه میه کار هر پرونده  صفحه در بالای

جهت دسترسی سریع در این قسمت سروکار دارد ها می تواند  فرم ها و عمایاتی که به طور مداوم با آن  مؤدی

ایجاد نماید همچنین چند نمونه از این فرم ها به صورت پیش فرض در میه کار ایجاد شده است که قابل حوف 

می تواند مورد جدید بر اساس نیازمندیهای اود اهافه  " افزودن مورد جدید "با انتخاب گهینه  مؤدیمی باشد و 

 نماید.
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 :خلاصه اطلاعات عضویت

را نمایش می دهد  مؤدیجدولی در میه کار وجود دارد که الاصه ای از اطلاعات موجود در عضویت پرونده 

 از جماه : تعداد شناسه یکتا فعال حافظه مالیاتی،تعداد شماره حساب های موجود، ....

 

  :نمودارها

صادر کرده و در کارپوشه آن قرار  مؤدیدر این بخش از میهکار گهارف آماری بر اساس صورتحساب های که 

ی این نمودارها فیاتر گرفته است طی نمودارهای مختاف نمایش داده می شود که بر اساس سال و دوره در بالا

 می شود.
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نمایش می دهد  مؤدیاین نمودار به  می باشد مؤدیبه  حد مجازمهم ترین نمودار در این بخش اعلام گهارف 

 .است باقی ماندهیین شده در ابتدای دوره برای آن تعچند درصد از حد مجاز 

حد مصرف شدن صدور صورتحساب فروف و رنگ سبه نمایش داده می شود با  نمودار این گهارف با در ابتدا  

 مؤدیشده و به ازای هر دو مرحاه برای  و قرمه رنگ نمودار نارنجی درصد ۹۵و  ۸۵و رسیدن حد مجاز به  مجاز

ارسال می شود و زمانی  پیامک ارسال می شود و در بخش پیام ها و اعلانات مربو  به پرونده آن کارپوشه هم پیام

و  مؤدیپیامک به  می شود و مجدداٌ ااکستریحد مجاز نمودار  رسید،درصد مصرف شده  ۱۰۰که حد مجاز به 

 )غیر فعال( 6عبور از حد مجاز ماده وشه و وهعیت این پرونده در کارپمی شود ارسال  مؤدیپیام در کارپوشه 

در تعاریف حالت های مختاف  6بابت عبوراز حد مجاز ماده  کارپوشه تغییر وهعیت)پیامد های می گردد. 

 .(  آورده شده استدر ابتدای سند در بخش غیر فعال شدن کارپوشه کارپوشه 

 کارپوشه فعال مجاز و دارای حد مجاز:

 

 :)غیر فعال( 6مجاز ماده  عبور از حدکارپوشه  
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  :مؤدیخلاصه اطلاعات پرونده 

میهکار الاصه ای از اطلاعات پرونده مالیاتی نمایش داده می شود. این اطلاعات عبارتست از ، در بالای صفحه 

 نام پرونده ،وهعیت کارپوشه و ....کد اقتصادی،کد رهگیری،

  وضعیت کارپوشهلازم به ذکر است در زمان ورود به میه کار همه اطلاعات این بخش نمایش داده نمی شود فقط 

 قابل نمایش می باشد. مؤدیبرای مشخص است با انتخاب این بخش اطلاعات تکمیای  نام پروندهو 

 

ویا از  یدرا انتخاب نما " پیشخوان " جهت برگشت به صفحه پیشخوان می تواند از بالای صفحه گهینه مؤدی

 فهرست سمت راست میهکار این اقدام را انجام دهد.
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 ی:مدیریت پرونده های مالیات

 .به توهیح هر بخش می پردازیم در ادامه در بر می گیرد کهبه شرح زیر را کای دو بخش  این قسمت

 اطلاعات ثبت نامی -1

 کاربران فرعیمدیریت  -2

 

  ی:اطلاعات ثبت نام

که شامل پرونده مالیاتی مربوطه نمایش داده می شود  یالاصه ای از اطلاعات ثبت نام الکترونیکدر این فرم 

 موارد زیر می باشد:

 اطلاعات پرونده -

 اطلاعات تماس،نشانی و اقامتگاه قانونی -

 ها شعبهلیست شعبه/ -

 ء در پروندهاطلاعات اعضا -

 اطلاعات فعالیت ها و مجوز ها در پرونده -
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  :فرعیمدیریت کاربران 

ان حقیقی )انفرادی،نماینده اصای پرونده های مشارکتی( می توانند مؤدیمدیر عامل/مدیر تصفیه( و )ان حقوقیمؤدی

  https://my.tax.gov.ir به آدرس یاتیسازمان مال کیادمات الکترون یسامانه درگاه ما افرادی را که در

با کد مای اود ثبت نام نمایند به عنوان کاربر فرعی برای ورود به کارپوشه مربوطه تعریف و برای آن ها سطح 

 دسترسی تعیین نمایند.

پس از وارد نمودن نام کاربری)کد مای( و  tp.tax.gov.irس آدر قیاز طرکاربر فرعی تعیین شده برای پرونده 

فرم وارد  کشورسازمان امور مالیاتی احراز هویت از طریق سیستم احراز هویت رمه عبور دریافتی از ثبت نام و 

مشاهده  ی مالیاتی تخصیص داده شده به اود راهاپرونده /پرونده ستیتواند ل یصفحه م نیدر ا ،شود یم شخوانیپ

 .را انجام دهد ده و بر اساس سطح دسترسی تعریف شده اقدامات لازمشآن  و با انتخاب هر پرونده وارد کارپوشه

را انتخاب می نماید و کد مای و یا کد  " ایجاد کاربر فرعی "برای تعیین کاربر فرعی در این فرم گهینه  مؤدیلوا 

انتخاب   وارد می کند  و گهینه استعلام را را نمایدتعریف فراگیر فردی را که می اواهد به عنوان کاربر فرعی 

به  کشورسازمان امور مالیاتی یید اطلاعات مبنی بر اینکه در سامانه أنماید در صورت تمی 

 .ثبت نام نموده است به عنوان کاربر فرعی تعریف می شود https://my.tax.gov.irآدرس

 

 
 

https://my.tax.gov.ir/
https://my.tax.gov.ir/
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می تواند برای هر کاربرفرعی سطح دسترسی تعریف نماید و مشخص کند کاربرفرعی مربوطه به  مؤدیهمچنین 

 چه فرم هایی دسترسی داشته باشد و چه اقدامی انجام دهد.

 امکان مشاهده جهئیات اطلاعات هرکاربرفرعی تعریف شده،ویرایش سطح دسترسی و حوف آن وجود دارد.

 رعی همچنین تغییر فرم مربو  به کاربر وجود دارد.در این فرم امکان جستجو هر کاربر ف
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 ت:عضوی

 .به توهیح هر بخش می پردازیم در ادامه را در بر می گیرد کهکای به شرح زیر بخش  پنج این قسمت

 شرکت معتمد/سامانه دولتی -۱

 شناسه های یکتا حافظه مالیاتی -2

 شناسه یکتا پایانه پرداات -3

 ابهارهای پرداات -۴

 حساب های بانکیمدیریت  -۵

 
 

 ی:شرکت معتمد/سامانه دولت

اشخاص حقوقی دارای  شرکت های معتمد قانون پایانه های فروشگاهی و سامانه مؤدیان بند چ ماده یک مطابق

هوابط و دستورالعماهای ابلاغی سازمان، نسبت به ارائه مشاوره و آموزشهای لازم به  پروانه هستند که حسب

ارائه ادمات مالیاتی از قبیل ادمات مربو  به صدور  پشتیبانی تجهیهات مورد نیاز برای ان، نصب ومؤدی

 مربو  به انجام امورلوا مؤدیان می توانند در سایر امور غیرحاکمیتی با سازمان همکاری می کند صورتحساب و

شرکت های معتمد ان ، و همچنین ارسال صورتحساب ، از ادمات مؤدیسامانه ثبت نام و عضویت در سامانه 

 استفاده نمایند.
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  مقررات سازمان مالیاتی دریافت          دسته بندی شرکت های معتمد بر اساس نوع مجوز هایی که از مرکه تنظیم

 نمایند عبارتست از:می 

 ول بر عهده دارد.مجوز نوع ابر اساس وظایفی که با دریافت  ۱شرکت معتمد نوع 

  مجوز نوع اول:

سازمان مجوز فعالیت های مرتبط با حوزه صدور، جمع آوری، نگهداری و ارسال صورتحساب الکترونیکی به 

باشد. شرکت های دارنده این مجوز قادر به ارائه  ان در این حوزه میمؤدیو نظارت بر عماکرد  کشورامور مالیاتی 

 .ددمات نامبرده به اود نیه می باشنا
 

 دوم بر عهده دارد.مجوز نوع بر اساس وظایفی که با دریافت  2شرکت معتمد نوع 

  :مجوز نوع دوم

ان مالیاتی احراز تساط آنها به حقوق و تکالیف اود در ارتبا  مؤدیمجوز فعالیت های مرتبط با حوزه آموزف به 

 .می باشد مؤدیبا  ان و سایر قوانین مالیاتی مرتبطمؤدیبا قانون پایانه فروشگاهی و سامانه 
 

 سوم بر عهده دارد. مجوز نوعبر اساس وظایفی که با دریافت  3شرکت معتمد نوع 

  :مجوز نوع سوم

مجوز فعالیت های مرتبط با حوزه ادمات مشاوره و حسابداری مالیاتی مانند مشاوره فنی و غیر مالیاتی، مشاوره 

مالیاتی، کمک به تنظیم اظهارنامه های مالیاتی، تهیه و نگه داری دفاتر و سایر موارد غیر حاکمیتی به تشخیص 

 .در این حوزه می باشد کشورسازمان امور مالیاتی 

 :1شرکت معتمد نوع انواع 

برای  باید کشورسازمان امور مالیاتی برای ارسال صورتحساب های صادره به  ۱ان و شرکت های معتمد نوع مؤدی

را با کاید های رمهنگاری رمه نمایند. لوا شرکت های معتمد  صورتحساب هاحفظ محرمانگی اطلاعات ارسالی 

 به دو دسته تقسیم شده اند : ۱نوع 

 با کلید شرکت معتمد  1وعشرکت معتمد ن -

   مؤدیبا کلید  1شرکت های معتمد نوع  -
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 با کلید شرکت معتمد :  1شرکت معتمد نوع 

و با استفاده از کاید اصوصی  دریافت را مؤدی صورتحساب الکترونیکی اطلاعات معتمد این روف شرکت در

نماید. مسئولیت صدور و ارسال میصورتحساب الکترونیکی  اود اقدام به صدور و ارسال هایزیرساات و

 مالیاتی اواهد بود . ادمات کننده ارائه صورتحساب الکترونیکی با شرکت معتمد

 مؤدیبا کلید  1شرکت معتمد نوع   : 

صدور  به امضا صورتحساب الکترونیکی با استفاده از کاید اصوصی اود و نسبت مؤدیدر این روف، 

و مسئولیت ارسال  مؤدی. مسئولیت صدور صورتحساب الکترونیکی با نمایدصورتحساب الکترونیکی اقدام می

 باشد.مالیاتی می ادمات کننده ارائه معتمد ان با شرکتمؤدیاطلاعات صورتحساب الکترونیکی به سامانه 

 های دولتیارسال اطلاعات صورتحساب الکترونیکی توسط سامانه: 

می نماید  انتخاب  "های دولتیسامانه"را ان مؤدیدر کارپوشه اود ارسال اطلاعات به سامانه  مؤدیدر این روف،  

 پویر اواهد شد.های دولتی امکان، امکان ارسال اطلاعات از سامانهحالتدر این 

نه های فروشگاهی و ساماقانون تسهیل تکالیف مؤدیان جهت اجرای قانون پایانه" با توجه به تصویب و ابلاغ  

برنامه پنج "( قانون 2۹ه)ماد موهوع اجرایی هایدستگاه کایه قانون موصوف ، 6ماده  3بر اساس تبصره  "مؤدیان

 "کشوری ادمات مدیریت" ( قانون۵و ماده ) "ساله توسعه اقتصادی، اجتماعی و فرهنگی جمهوری اسلامی ایران

 و کالا جریان به مربو  اطلاعات رصد و دریافتها که حسب مقررات قانونی متولی های وابسته به آنو سازمان

 تجارت جامع سامانه" قبیل از دولتی هایسامانه طریق از فروشیارده سطح تا واردات و تولید مبادی از ادمات

 باشند،می "ارز و کالا قاچاق با مبارزه"موهوع قانون   "(ثامن)نفتی معاملات الکترونیکی ثبت سامانه"و  "ایران

 که ترتیبی به را موکور اطلاعات قانون، این موهوع الکترونیکی صورتحساب صدور الهامات رعایت با موظفند

 مجدد ثبت اصوص در تکایفی مودیان صورت این درو  کنند منتقل مؤدیان سامانه به کند،می مقرر سازمان

 .ندارند موکور معاملات الکترونیکی صورتحساب مجدد صدور یا اطلاعات

  مؤدیقواعد مربوط به انتخاب شرکت معتمد در کارپوشه توسط: 

 باید  داشته باشد اما هر شناسه یکتای حافظه مالیاتی فقط ۱یک یا چند شرکت معتمد نوع می تواند  مؤدی -

 توسط یک شرکت معتمد پشتیبانی شود.

 داشته باشد.  3و  2فقط یک شرکت معتمد نوع می تواند  مؤدی -
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امکان انتخاب مجدد آن در  ( در کارپوشه اود3و 2و  ۱)هر شرکت معتمد از هر نوع آنبا انتخاب ان مؤدی -

 سامانه وجود ندارد.

ان می توانند برای هر شناسه یکتای حافظه مالیاتی روف های متفاوت ارسال صورت حساب را در یک مؤدی -

رسال برای یک شناسه یکتای پرونده مالیاتی کارپوشه انتخاب نمایند. لازم به ذکر است؛ انتخاب دو روف ا

 حافظه مالیاتی به صورت هم زمان امکان پویر نیست.

 

 فرم شرکت های معتمد/ سامانه های دولتی انتخاب شده :
 

شرکت "ارسال اطلاعات صورتحساب اود گهینه پشتیبانی و یا برای انتخاب شرکت معتمد جهت  مؤدی

شرکت های معتمد/سامانه های دولتی "از بخش عضویت را انتخاب می نماید و وارد فرم  "معتمد/سامانه دولتی

صورتحساب اطلاعات  و ارسال برای پشتیبانی مؤدیلیست شرکت های معتمدی که  می شود و "انتخاب شده

 .مشاهده می نمایدهای اود انتخاب نموده 

  و حوف آن وجود دارد. امکان مشاهده جهئیات هر ردیف از شرکت معتمد انتخاب شده

معتمد  های و جستجوی شرکت فرم مربوطه ،حوف و اهافه نمودن ستون های جدولینگهمچنین امکان فیاتر

 وجود دارد. انتخاب شده

 
 

 

 مشاهده جهئیات

 حوف
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 کاربر وجود دارد. نها و همچنین تغییر  فرم مربو  برایدر این فرم امکان جستجو شرکت معتمد با نام آن، فیاتر آ

 :انتخاب شرکت معتمد/سامانه دولتی

مربوطه را انتخاب و وارد فرم  "شرکت معتمد/سامانه دولتی انتخاب"ان برای انتخاب شرکت معتمد گهینه مؤدی

که دارای مجوز می  کشورسازمان امور مالیاتی یید ألیستی از شرکت های معتمد /سامانه های دولتی مورد ت و شده

  .کندباشند را مشاهده می 

 
 

جهت پشتیبانی را  ۱نوع شرکت های معتمد یکی از  انمؤدیهمانگونه که در بخش های قبای توهیح داده شده بود 

صورتحساب ها و ارسال آن ها انتخاب می نماید لوا باید شناسه یکتای حافظه مالیاتی که در شماره مالیاتی 

 مربوطه بکار میگیرد را به شرکت معتمد اعلام نماید.صورتحساب های 

را انتخاب و فرآیند مربوطه را توضیح می با کلید شرکت معتمد/سامانه دولتی  -1نوع  ؛)به عنوان نمونه

 هم مشابه همین حالت می باشد( مورد دیگردهیم برای 
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 "مؤدیتوسط   "را  آن شناسه یکتای حافظه مالیاتی داشته باشد که نحوه ارسال صورتحساب مؤدیدر صورتی که 

 .شرکت معتمد مشاهده و انتخاب نمایدتوسط  شتیبانیانتخاب کرده باشد می تواند در لیست شناسه های یکتا برای پ

 
 

 مؤدیداده می شود و با تایید  مربوطه)در شکل زیر نمایش داده شده است( پیغام مؤدیبا انتخاب شناسه یکتا به 

شرکت "می تواند شرکت معتمد انتخاب شده را در فرم  مؤدیو  .عمایات انتخاب شرکت معتمد به پایان می رسد

 مشاهده نماید. "های معتمد/سامانه های دولتی انتخاب شده
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 : که داردشناسه یکتای حافظه مالیاتی و یا  تای حافظه مالیاتی دریافت نکردهشناسه یک مؤدیدر صورتی که نکته 

قابل مشاهده نمی باشد شناسه یکتا در لیست  از روف دیگری انتخاب کرده باشدهای اود را نحوه ارسال صورتحساب

عدم انتخاب  ید.می تواند بدون انتخاب و تعیین شناسه یکتا حافظه مالیاتی شرکت معتمد اود را ثبت نما مؤدیو 

می تواند فرآنید  مؤدیشناسه یکتای حافظه مالیاتی، ااای در روند انتخاب شرکت معتمد نوع یک ایجاد نمی کند و 

 را نهایی نماید.)انتخاب شناسه یکتا در این مرحاه ااتیاری است.(

 

 
 

 ،در بدون انتخاب و تعیین شناسه یکتا حافظه مالیاتی شرکت معتمد اود را ثبت نماید  مؤدیاگر  لازم به ذکر است

 می تواند با انتخاب گهینه مؤدینمایش داده می شود و  دراواست شناسه یکتاپیغام و لینک  مؤدیهمین صفحه به 

 وارد فرم مربوطه شود. " شناسه یکتا حافظه مالیاتی "
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شرکت های معتمد/سامانه "، شرکت/سامانه مربوطه به فرم معتمد/سامانه های دولتی شرکتبا اتمام فرآیند انتخاب 

 اهافه می گردد. "های دولتی انتخاب شده

 جزئیات شرکت های معتمد/سامانه های دولتی :

در صورتی که شناسه در هر ردیف از شرکت های معتمد انتخاب شده  " جزئیات "می تواند با انتخاب گهینه  مؤدی

 می باشد.مشاهده قابل یکتا به آن شرکت معتمد تخصیص داده باشد 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
سامانه مؤدیانراهنمای پایانه فروشگاهی  و   

RC-TXPS.GU-V02 

1402ماه  بهمن  

 

 32 از 23 صفحه
 

 مشاهده جهئیات :

 
  :حذف شرکت های معتمد/سامانه های دولتی

در هر ردیف از شرکت های معتمد انتخاب شده شرکت معتمد انتخابی  "حذف "مؤدی می تواند با انتخاب گهینه  

را حوف نماید.در صورتی که به شرکت معتمد مربوطه شناسه یکتای حافظه مالیاتی تخصیص داده شده باشد در 

پیغام می دهد که مسئولیت ارسال صورتحساب با حوف شرکت معتمد مربوطه با اود  مؤدیبه زمان حوف سامانه 

 ی شود.م مؤدی

 
 

می تواند یکی از دو حالت را  مؤدیپیغام می دهد و  مؤدیسامانه به ا انتخاب نماید ر " تایید "گهینه  مؤدیاگر 

 انتخاب نماید :

 را انتخاب نماید. " غیرفعالسازی " گهینهشناسه یکتای حافظه مالیاتی مربوطه را غیر فعال نماید که باید  -۱
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می تواند کاید عمومی که قبلا در سامانه  مؤدیصورتحساب ها رمه و ارسال شوند.) مؤدیبا کاید عمومی اود  -2

کاید جدید را انتخاب و " بارگذاری "ثبت کرده بود را برای شناسه یکتای مربوطه انتخاب نماید و یا گهینه 

 (.بارگوار نماید

شرکت و غیر فعال را شناسه یکتای حافظه مالیاتی  همانثبت این عمایات همو  "غیرفعالسازی "با انتخاب گهینه  مؤدی

 مربوطه را حوف می نماید.  معتمد

را انتخاب نماید فقط شرکت معتمد حوف می شود و مسئولیت ارسال  "بارگذاری برای کلید جدید"اگر 

 .استبارگواری نموده  مؤدیمی باشد با کاید جدیدی که  مؤدیصورتحساب با شناسه یکتاهای مربوطه بر عهده 

هیچ یک از موارد را نتخاب ننماید و فقط دکمه ثبت را بهند شرکت معتمد مربوطه حوف می گردد و  مؤدیاگر 

مسئولیت ارسال صورتحساب با تمامی شناسه یکتاها بر عهده مؤدی می باشد با کاید قبای مؤدی که در سامانه ثبت 

 شده بود.

 ی حافظه مالیاتی در صورتی که ابهار پردااتی به آن متصل شده لازم به ذکر است، با غیر فعال نمودن شناسه یکتا

باشد، ابهار پرداات های مربوطه از این شناسه یکتا جدا شده و به شناسه یکتای حافظه مالیاتی فعال دیگر در 

 همین پرونده مؤدی به صورت اتوماتیک متصل می گردد.

ی نداشته باشد، سیستم اقدام به جداسازی حافظه مالیاتی در صورتی که مؤدی شناسه یکتا حافظه مالیاتی فعال دیگر

  تغییر می کند.فاقد حافظه)غیرفعال( از ابهار پرداات می کند و وهعیت ابهار پرداات به 
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 :شناسه های یکتای حافظه مالیاتی 

های یکتای شناسه  "ان برای دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی از صفحه میه کار بخش عضویت گهینه مؤدی

 .را مشاهده نماید شناسه های یکتا حافظه مالیاتی ثبت شدهلیست  را انتخاب و می تواند " حافظه مالیاتی

را  " یکتای حافظه مالیاتی شناسه درخواست" ان برای دریافت شناسه یکتای جدید از بالای لیست گهینهمؤدی

  .انتخاب می نماید

 
 

  همانند فرم های دیگر کاربر آنها و همچنین تغییر فرم مربو  برایدر این فرم امکان جستجو شناسه یکتا، فیاتر 

 وجود دارد.

 

 :خواست شناسه یکتای حافظه مالیاتیدر

وارد فرم مربوطه شده و ابتدا نحوه ارسال  " یکتای حافظه مالیاتی شناسه درخواست"با انتخاب گهینه  مؤدی

 اطلاعات صورتحساب را مشخص می نماید.
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 : مؤدیصورتحساب توسط  اطلاعاتارسال 

تعیین می کند که اطلاعات صورتحساب های مربو  به این شناسه یکتا  " مؤدیتوسط "با انتخاب گهینه  مؤدی

 ارسال می نماید . کشورسازمان امور مالیاتی را اودف به 

 .سپس با انتخاب گهینه ادامه باید کاید عمومی اودف را بارگواری نماید

 
 

 

 نحوه بارگذاری کلید عمومی در کارپوشه :

 ااو گواهی کاید عمومی توسط اشخاص حقوقی/حقیقی از مراکه میانی معتبر: -۱

 گواهی کاید عمومی مهر سازمانی برای اشخاص حقوقی؛ -۱-۱
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 امضا دیجیتال برای اشخاص حقیقی.گواهی کاید عمومی  -2-۱

 استخراج کاید عمومی از گواهی کاید عمومی؛ -2

 مسیر در و CERTIFICATE.cer عمومی کاید گواهی فایل اینکه فرض به عنوان مثال با

/home/user/Documents ،با اجرای فرمان  باشدOpenSSL  زیر، کاید عمومی در فایلPUBKEY.txt 

 شود:ذایره می /home/user/Documents/در مسیر 

openssl x509 -pubkey -in "/home/user/Documents/CERTIFICATE.cer”-noout > 

"/home/user/Documents/PUBKEY.txt" 

 .مؤدیبارگواری فایل متنی حاوی کاید عمومی در کارپوشه  -3

 

شعبه هایی از این شناسه یکتا می اواهد  باید مشخص نماید در چه اودید عمومی کا پس از بارگواری مؤدی

  شعبه استفاده نماید. یا چند را برای یک یک شناسه یکتای حافظه مالیاتی دمی توان مؤدیاستفاده نماید 

لیست ابهار پرداات های ثبت شده و موجود در فرم ابهار پرداات را جهت تخصیص به  می تواند مؤدیدر ادامه 

یک یا چند ابهار پردااتی که به این پرونده الصاق شده را به  مشاهده نماید ورا مربوطه  حافظه مالیاتیشناسه یکتای 

 .متصل نمایدحافظه مالیاتی دراواستی شناسه یکتای 

می تواند اطلاعات پایانه فروشگاهی و حافظه مالیاتی که شناسه یکتای دراواستی  مؤدیهمچنین در صورت نیاز 

 ااتیاری می باشد.گرفته می شود ثبت نماید که  در این حافظه و پایانه به کار

لیست نهایی از اطلاعات ثبت شده را برای تایید نهایی مشاهده می نماید در صورت تایید اطلاعات  مؤدیدر نهایت 

 .نمایش داده می شود مؤدیصادر و به  شناسه یکتای حافظه مالیاتی ،ثبت شده

 .اهافه اواهد شد شناسه های یکتا حافظه مالیاتی ثبت شدهشناسه یکتای حافظه مالیاتی به لیست  این و

 جزئیات  شناسه یکتای حافظه مالیاتی :

در لیست شناسه های یکتا حافظه مالیاتی اود می تواند جهئیات هر یک از شناسه ها را مشاهده و در صورت  مؤدی

 ویرایش نماید.  آن رانیاز اطلاعات 
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در فرم جهئیات شناسه یکتا حافظه مالیاتی می تواند اطلاعاتی مانند نحوه ارسال صورتحساب، شرکت معتمد،  مؤدی

کاید عمومی، کد پستی های مرتبط با شناسه یکتا، ابهار پرداات مرتبط با شناسه یکتا و اطلاعات حافظه مالیاتی و 

 پایانه های فروشگاهی مرتبط را ویرایش کند.

 نمی تواند آارین کد پستی مرتبط با  مؤدیت در بخش حوف و اهافه کردن کد پستی، لازم به ذکر اس

 شناسه یکتا را حوف کند و باید حداقل یک کد پستی وجود داشته باشد.
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 آرشیو پروفایل های شناسه یکتا:

 مؤدیخ ایجاد تغییرات برای با توجه به اهمیت شناسه یکتا نیاز است تغییرات ایجاد شده بر روی شناسه یکتا و تاری

آرشیو "و فرم "  جزئیات شناسه یکتا". این اطلاعات برای هر شناسه یکتا در بخش و قابل نمایش باشد ذایره

 قابل مشاهده می باشند. " پروفایل های شناسه یکتا

 

 

ایجاد شده بر روی شناسه  می تواند کایه تغییرات بازه زمانیبا انتخاب آرشیو پروفایل های شناسه یکتا و تعیین  مؤدی

 مشاهده کند. گهارفرا در قالب مربوطه یکتا 

 

 
 

نمایش می دهد و  مؤدیبعد از تعیین تاریخ مورد نظر و انتخاب گهینه جستجو، سیستم لیست کایه پروفایل ها را به 

می تواند با انتخاب آن جهئیات تغییرات  مؤدیوجود دارد که  گهینه جهئیات در این فرمهمچنین برای هر پروفایل 

 ایجاد شده در هر پروفایل مشاهده نماید.
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 :غیر فعالسازی  شناسه یکتای حافظه مالیاتی 
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در هر ردیف از شناسه یکتای حافظه مالیاتی امکان غیر فعالسازی شناسه یکتای   " غیرفعالسازی"با انتخاب گهینه 

 دارد.حافظه مالیاتی وجود 

پشتیبانی شود همانند عمایات حوف شرکت معتمد باید انجام شود در بخش  توسط شرکت معتمدشناسه یکتا  اگر

 شرکت معتمد توهیح داده شده است

با انتخاب گهینه حوف عمایات غیر فعالسازی شناسه یکتای حافظه  پشتیبانی شود مؤدیتوسط شناسه یکتا  اگر

 مالیاتی انجام می شود.

تخصیص داده شده باشد قواعد و عمایات  ابزار پرداختدر صورتی که به شناسه یکتای حافظه مالیاتی همچنین 

این که در بخش شرکت معتمد تعریف شده در سامانه در این بخش همانند بخش شرکت های معتمد می باشد 

 .توهیح داده شده استسند

 قواعد شناسه یکتای حافظه مالیاتی در کارپوشه :

پردااتی که به شناسه یکتای حافظه مالیاتی متصل باشد با غیر فعال نمودن شناسه یکتای مربوطه ابهار ابهار  -

 پرداات های متصل به آن به شناسه یکتای فعال دیگری متصل می شوند تا فعال باشند.

 مؤدیو به  حوف نمی گردد مؤدیپرونده با غیر فعال نمودن شناسه یکتای حافظه مالیاتی، شناسه مربوطه از  -

اواست شناسه یکتای حافظه مالیاتی جدید شناسه یکتای حافظه دربا تخصیص داده نمی شود لوا دیگری 

 مالیاتی که غیر فعال شده بود مجددا فعال می شود.

 توسط "، دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی در صورتی که نحوه ارسال صورت حساب لازم به ذکر است

 "مؤدیتوسط "انتخاب شود همانند ارسال صورت حساب   " مؤدیی دولتی با کلید شرکت معتمد/سامانه ها

 " توسط شرکت معتمد/سامانه های دولتی با کلید شرکت معتمد/سامانه های دولتی"می باشد و اگر ارسال 

 نمی باشد. مؤدیانتخاب شود نیازی به ثبت کاید عمومی 
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 :مدیریت حساب های بانکی

ی که در سامانه ثبت نام پرونده مربوطه ثبت نموده است سامانه لیست شماره حساب های در این بخش از عضویت

 مشاهده می نماید.

وجود دارد و  مؤدیبرای  حذف شماره حسابو دراواست  افزودن حساب بانکیامکان دراواست در این فرم 

بعد از ثبت هر کدام از دراواست ها جهت ویرایش شماره حساب های اود به سامانه ثبت نام الکترونیک  مؤدی

 ارجاع داده می شود.

 همچنین در این فرم امکان جستجو حساب های بانکی، فیاتر آنها و همچنین تغییر فرم مربو  به کاربر وجود دارد.

 

 

 

بعد از  مؤدیوجود دارد و  مؤدیبرای  حذف شماره حسابو دراواست  افزودن حساب بانکیامکان دراواست 

ثبت هر کدام از دراواست ها جهت ویرایش شماره حساب های اود به سامانه ثبت نام الکترونیک ارجاع داده 

 می شود.
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